Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Ne 27/2011
Starosty Pszezyhskiego
z dnia I8 pazdziernika 2011 r.

Instrukcja — wymagania dla uchwal Zarzgdu | materialéw na posiedzenia Zarzgdu Powiatu

1. Projekty uchwal i materialy na Zarzad Powiatu przygotowujy merytoryezne wydziaty Starostwa, kazdy
w zakresie zadan | kompetencyi wlasnego dzialania,

2. Jezeli przedmiot uchwaly lub materialow na Zarzad Powiatu nalezy do zakresu dzialania kilku wydziatow,
projekt opracowujy przedstawiciele tych wydzialéw,a funkejg koordynatora pelni osoba wyznaczona przez
Sckretarza Powiatu.

3. Projekty uchwal i materialow na Zarzad Powiatu przygotowywane przez powiatowe jednostki organizacyjne
opracowujq i parafujq ich kicrownicy, a nastegpnie przekazujy je do zaparafowania przez radeg prawnego jednostki
organizacyjnej.

4, Projekty uchwal winny by¢ redagowane zgodnie zogolnic przyjetymi zasadami techniki legislacyjne)
z rachowaniem wymogow stylu, jezvka, numeracji i przepisow prawnych.

5. Projekt uchwaty powinien zawierac:
) nazwe aktu i numer, okredlenie organu wydajgeego (w pelnym brzmieniu), datgwyduania oraz tyl,

bb) podstawe prawng przez powolanie odpowiednich artykuldw ustawy i innych przepisow stanowigeyveh podstawe
prawng z wymienieniem pelnej nazwy 1 publikacj,

¢) preedmiot regulacji stanowigeej tred¢ uchwaly, termin wejscia w zycie uchwaly i uchylenia przepisow
dotychezas obowigzujacych, wskazanie organu zobowigzanego do realizacji uchwaly oraz zapis dotyczagey
publikacji uchwaty.

6. Projekt uchwaly powinien by¢ uzgodniony i zaparafowany przez naczelnika wydzialu lub kicrownika
jednostki organizacyjne), radcg prawnego Starostwa oraz Skarbnika Powiatu, jesli powoduje skutki finansowe,

7. Wnioski o zmiany budzetu kierownicy jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydzialow Starostwa
skladaja do Skarbnika Powiatu wterminic umozliwiajacym przygotowanie projektu uchwaly ( czwaretk
poprzedzajacy termin posiedzenia Zarzdu ) i przekazanie go Sekretarzowi Powialu przed posiedzeniem Zarzgdu
Powiatu,

8. Wzor wniosku o zmiang budzetu znajduje w edytorze akiow prawnych XML Legislator .

9, Projekty uchwal Zarzadu Powiatu lub materialy na Zarzad Powiatu zaparatowane przez osoby wskazane
w pkt 6 nalezy przekazaé Sekretarzowi Powiatu najpizniej w kazdy piatek do godz. 12.00. Projekty uchwal
Zarzadu nalezy dodatkowo przekazaé w wersji elektroniczne),

10. Do materialow na Zarzad Powiatu dolgcza si¢ karte informacyjng, kidre) wzor znajduje si¢ w edytorze
aktow praswnych XML Legislator

I1. Podpisany przez Zarzad epzemplarz uchwaly 2 parafkami wlasciwych naczelnikow, kierownikow
jednostek, radcy prawnego oraz Skarbnika Powiatu (w zakresie spraw finansowych) pozostaje w Wydziale
Organizacyjnym i przekazywany jest do opublikowania w Biuletynie Informacji Publiczne.

12. Uchwaly Zarzadu dotyczace realizacji budzetu powintu Wydzial Finanséw, Planowania i Realizacji
Budzew przekazuje do Regionalnej 1zby Obrachunkowej w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia przyjecia przez
Zarzad Powiat,

13, Naczelnik Wydzialu lub kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje uchwaly
monitoruje sposob jej wykonania.

14. Projekt uchwaly Zarzadu Powiatu tworzy si¢ za pomoca edylora aktow prawnych XML Legislator.,
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