
Za1llcznik nr 1 

Wezwanie do przekazana akt 

Pszczyna, dnia .... ... . ... ... . ... .. 
Archiwum zakladowe 

Pan(i) 

(nazwa komorki organizacyjnej) 

Proszt( 0 przekazanie w ciqgu 30 (trzydziestu) dni teczek z dokumentacjq za rok 

. ... . . ... zgodnie z obowiqzujqcym wykazem akt 

Akta nalezy przekazac w stanie upo rzqdkowanym na podstawie spi s6w zdawczo 

odbiorczych akt 

(podpis archiwisty) 
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Zah!czoik Dr 2 

Spis zdawczo - odbiorczy 
Dr akt........................ . 

(Nazwa jednostki j kom6rki organ izacyjnej) 

Data zniszczcnin 
L.p. Znak Daty kat. lIezba miejsee tub przckaz80ia 

teezki Tytut teezki skrajoe akt teczek przechowywania do arch. 
od - do akt panstwowego 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

, 

Podpis przckazujllcego: Podpis odbierajllcegO: 
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Zahlcznik nr 3 

Wykaz spis6w zdawczo-odbiorczych 

Data Liczba 
Nr przyj~cia Nazwa komorki przekazujllcej akta 

Poz. teczek 
U wag i 

spis akt 
SplSU 

u , 2 J 4 5 6 

-
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Zal~CZDik 0 r 4 

Karla udost~pnienia akt Dr . . . ...... .. . **) 


Piecz'l.tka kom6rki organizacyjnej 

Karta udost~pnienia akt 
Nr ... . . . .. ............ . ... . 
Termin zwrotu akt 

Data ... ... ... ... ..... .. .. .. . . 


Prosz~ a udostc;:pnienie *) - wypozyczen ie "') akt powstatych w kom6rce organizacyjnej . 

.. . ........ . ......... . . . ...... .......... .. ... , z lat .. ... ....... . .... . .. . .. .... ... . .. ... . . . 

tnr archiw Iny, temal zagadnienia sluZbowt:g . badawczego) 

potrzebnych do .. . ...... . . . .... . .... . ... .. ........... . , , . .......... .. .... . ... . . .. . .. . ..... . . .... ... ... . 
(eel s!lIibow), naukt)wo-badawcz~ . zko leni owy)* 

i upowainiam do ich wykorzystania* ) - odbioru *) 

imic;: nazwisko 

Podp n; 

Zezwalam na udostttpnienie*) - wypozyczenie*) wymienionych wyzej akt 

Dara i podp is prze!ozontlgo kom6rki urg. 

*) Niepotrzebne skreslic **) Wypemio Archiwum ZaJda we 

Potwiel'dzam odbi6r wymienionycb akt - tom6w ....... ,kart...... . 


Data ....... .. .. ... 200.. r. Podpis .. ............... ............... . 


Adnotacje 0 zwrocie akt : 

Akta LwrOcono 
d nrchiwum 
dnia .. .. .... 

Podpis oddaj~cego Podpis przyjmuj l\,cego 
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Za1llcznik fir 5 

(piecz~c instytucji) 

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY NR ... ...... ...................... . 


material6warchiwalnych .. .. ... . ...... .. .... .. ..... . ........ . .. ... ......... .. ....... .. ... . .... . . . .... . 

(nazwa kom 6rki organizacyjnej) 

przekazanych do Archiwurn Panstwowego w ... . ..... . ..... .. . .. . .. .. . ........ . .. . . .... .. ....... ... . . 

L.p. Zl1ak teczki Tytltl teczki Daty skrajne Uwagi 

] 2 3 4 5 
I 

Pod pis przekazuj~cego: Podpis odbieraj~cego: 
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Zal~cznik or 6 

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej ) 

PI DOKUMENTACJl NIEARCHlWALNEJ 

(AKTOWEJ) PRZEZNACZONEJ 

NA MAJ(ULATU~ LUB ZNI ZCZENIE 

L.p. Nr i I.p. Spisll Symbol Tyttll teczki Daty Liczba Uwagi 
zdawczo  z wykazll skrajne tomow 

odbiorczego 
1 2 3 4 5 6 7 
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Zal~cznik or 7 

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej) 

PROTOKOL OCENY 

DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ 


Komisja w skladzie: 

(imiona, nazwis ka i stanowiska czlol1k6w komi sji) 

dokonala oceny i wydziel eni a przezl1aczonej do przekazania na makulatur~ Iub zniszczenie 

dokul11entacji niearciliwalnej w ilose i ..... .mb ' i stwierdzi1a, ze stanowi ol1a dokume nta ej~ 

niearehiwalllq, ni epl'zyd atnq do eel6w praktyeznych jed nostki organizacyjnej , oraz ze upty n~ly 

termin y jej przeehowywania okreslone w rzeezowYIll wykazi e akt lub kwalifikatorze dokulllentacji 

technicznej. 

podpi sy eztonk6w komisji 

pod pis przewodniczqcego komisji 

Zatqcznik .. .. ........ .. .. . . . . . . ..... . kart, .... .... .. . .. . . . . ... .. . . . . . . . . . . . . .. . ... pOZYCJI SpISU 


Metry biez'l.ce akt w rozumieniu Polskiego Slownika Archiwalnego 
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I 
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Za1llcznik nr 8 

Pszczyna, dnia ...... . .. ... ......... .. 


(nazwa i adres jednostki organizacyjnej) 

PROTOK6L 

Z PRZEPROW ADZENIA BRAKOWANIA AKT 


Komisja w skladzie: 

1) ....... . .... . . . .... .... .. ..... ......... .. . .......................... . . . ..... .. . . 

2) ..... .............. . ................ ..... . . . ... ..................... ....... . ... . 

3) .. . . ..... ... . .. . ........ . .... .... . . ... . . .. .... . ................ ... .. .... . ..... .. 


4) ....... . ... . ... ...... .. .......... ........... .. . . ....... . ..... . . . ........ . ..... .. 

5) . .... . .... . .... . .................. .. ......... ........... . . . . . .. . . . ............ .. 

6) ...... ........ ... . ... .. . . .. ... ... . .......................... . . . .............. . .. . 


(imiona i nazwiska cZl0nk6w komisji ) 

na p dstawie zezwolenia nr .. .. .......... z dnia . .. ........... .. .... komi ja w w/w sk!adzie 


przeprowadzila w dniu czynnosci zwi'lZane 7. brakowaniem 

dokumentacji niearchiwalnej w ilosci .......mb - zgodni z wykazem. 


Dokumentacja wymieniona w spisie akt do brakowania zo tala ............ ... ........ . 


Podpisy czlonk6w komisji: 

1 ..................... .. .... . .. . 


2.......... .. ... .. . .. ......... . . 


3....... ..... . .... ............. . 


4 . . ... . . .. . . .... ............... . 


5......................... ..... .. 


6 ..... ......................... . 
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Zal~cznik nr 9 

(na zwa i aches jectnostki organ izacyjnej) 

PROTOKOL 
o braku - uszkodzeniu - udost-rpnionych akt 

sporz'ldzony dnia ........ . ........... . ........ . .. . ..... .... ... .... ... . W sprawle: 

1) zaginiltcia; 2) uszkodzenia; 3) stwierdzonych brak6w wypozyczonych z archiwum 

zakladowego akt. 

Akta 0 sygnaturze nr ........ . ......... . . .. W)'Pozyczone przez ................... . ... ... . ... .. . 

(imi~ i nazwisko - stanowisko slu t bo we pracownika) 

1) zaginlt1y 


2) uJegly uszk odzen iu 


3) maj'l nizej wykazane braki , stwierdzone przy odbiorze tych akt 

vVyjasnienia przyczyn zaginiltcia , uszkodzenia akt: . 

(arch iwista) (wypoZyczajqcyakta) 

(zwierzc hnik 
wypozyczajqcego 
akta) 
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