
Zahlcznik nr 1 do regulaminu sluzby przygotowawczej 

RAMOWY PROGRAM SLUZBY PRZYGOTOWA WCZEJ 

1. 	 Samorz~d terytorialny i jego miejsce w administracji terytorialnej RP: 

1. 	 Samorzetd terytorialny a wsp61nota lokalna. 

2. 	 Zasada subsydiamosci w dzialaniu samorzetdu terytorialnego. 

3. 	 Administracja samorzetdowa a administracja rzetdowa. 

4. 	 Problematyka nadzoru nad samorzetdem terytorialnym. 

5. 	 Wsp61praca samorzetdu z III sektorem (organizacje pozarzetdowe). 

6. 	 Samorzetd a obywatel. 

II. 	 Podstawy prawne dzialania samorz~du terytorialnego relacje mi~dzy 

przepisami. 

1. 	 Konstytucja RP. 

2. 	 Ustawy samorzetdowe - ustawa 0 samorzetdzie powiatowym. 

3. 	 Kodeks Post~powania Administracyjnego. 

4. 	 Inne akty ustawowe. 

5. 	 Rozporzetdzenia - akty wykonawcze. 

6. 	 Akty prawa miejscowego - Statut, uchwaly Rady Powiatu zarzetdzenia 

starosty. 

7. 	 Akty prawa wewn~trznego Regulamin Organizacyjny Starostwa, 

zarzetdzenia, instrukcje. 

8. 	 Europejska karta Samorzqdu Lokalnego. 

9. 	 Prawo unijne i jego wplyw na funkcjonowanie samorzetdu terytorialnego. 

III. 	 Wladze Powiatu i ich wzajemne relacje. 

1. 	 Mieszkancy Powiatu i ich plaszczyzny aktywnosci w zarzetdzaniu jednostket 

samori\du: 


a) Wybory, 


b) Referendum lokalne, 


c) Konsultacje spoleczne. 


2. 	 Rada Powiatu i jej charakter jako organu Powiatu: 


a) Uprawnienia stanowietce, 


b) Uprawnienia kontrolne, 


c) Sklad i spos6b dzialania, 




d) Komisje rady, 


e) Radny i jego uprawnienia, 


f) InterpeJacje i zapytania, 


g) Rozpatrywanie skarg. 


3. 	 Zarzqd Powiatu: 

a) Uprawnienia wykonawcze, 

b) Podstawowe zadania, 

c) Reprezentowanie powiatu, 

d) Zwierzchnictwo nad podleglym aparatem administracyjnym 

4. 	 Relacje pomitrdzy organem stanowiqco - kontrolnym a wykonawczym. 

IV . 	 Post~powanie administracyjne w praktyce dzialania Starostwa. 

1. 	 Zasady og6Jne posttrpowania administracyjnego. 

2. 	 Wylqczenie pracownika. 

3. 	 Strony i ich uprawnienia. 

4. 	 Dortrczenia, wezwania. 

5. 	 Terminy. 

6. 	 Wszcztrcie posttrpowania. 

7. 	 Dowody i przeslanki wydawania decyzji. 

8. 	 Zawieszenie posttrpowania. 

9. 	 Decyzja administracyjna i jej elementy. 

10. Odwolania. 

11. Zazalenia. 

12. Wznowienie posttrpowania. 

V. 	 Dost~p do informacji publiczoej a ochrona danych osobowych informacji 

niejawnych. 

1. 	 Zasady udzielania informacji publicznej. 

2. 	 Biuletyh Informacji Publicznej. 

3. 	 Ochrona danych osobowych. 

4. 	 Informacje niejawne - rodzaje i ochrona. 

VI. 	 Zadania i obowi~zki urz~dnika samorz~dowego. 

1. 	 Nowa ustawa 0 pracownikach samorz<tdowych i jej zalozenia: 

a) Podstawa zatrudnienia, 

b) Wymagania kwalifikacyjne, 

c) Obowi¥ki pracownika samorz'\;dowego, 



d) Oeena praeownika samorz'ldowego, 


e) Czas praey w samorz'ldzie terytorialnym, 


f) Ograniezenia i zakazy dotyez'lee praeownik6w samorz'ldowyeh, 


g) Odpowiedzialnosc praeownik6w, 


h) Spory w zakresie prawa praey. 


2. 	 Wewn«trzne zr6dla prawa praey: 

a) Regulamin praey, 

b) Zakres ezynnosci. 

3. Poleeenia slu.zbowe i kierownietwo w dzialaniu administraeji samorz'ldowej. 

4. Etyka praeownika samorz'ldowego . 
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