
Rozbudowa 

JEDNOLITEGO RZECZOWEGO WYKAZU AKT 


DLA ORGANDWPOWIATU 

w IV i V rZfdzie 


dla Starostwa Powiatowego w Pszczynie 


Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska 

SYMBOLE 
KLASYFlKACY JNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II III IV V HASLA KLASYFIKACY JNE W komorce 
macierzystej 

W innych 
komorkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

7644 
Ustalanie warnnkow wprowadzania 
zanieczyszczen do srodowiska 

76440 
Ustalanie warunk6w wprowadzania 
zanieezyszezen do srodowiska 
pozwolenia zintegrowane 

BE-5 Be 

76441 
Ustalanie warunk6w wprowadzania 
zanieezyszezen do srodowiska  odpady BE-5 Be 

76442 
Ustalanie warunk6w wprowadzania 
zanieezyszezen do srodowiska  powietrze BE-5 Be 

76443 
Ustalanie warunk6w wprowadzania 
zanieezyszezen do srodowiska  halas BE-5 Be 

763 
Nadzor, koordynacja i kontrola ochrony 
srodowiska 

I 

7634 Przeglqd ekologiezny BE-5 Be 

7635 
• 

Oehrona powierzehni ziemi BE-5 Be 

765 
Ustalanie i wplywy z oplat z tytnln 
gospodarczego korzystania ze 
srodowiska 

7651 
Powiatowy Fundusz Oehrony Srodowiska i 
Gospodarki Wodnej 

76510 
Powiatowy Fundusz Oehrony Srodowiska i 
Gospodarki Wodnej  gospodarowanie B-10 Be 



76511 
Powiatowy Fundusz Oehrony Srodowiska i 
Gospodarki Wodnej  edukaeja B-10 Be 

603 Produkcja zwierz~ca 

6034 Fundusze strukturalne B-5 Be 

-

Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Zdrowia 

SYMBOLE 
KLASYFIKACYJNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II III IV V HASLA KLASYFIKACY JNE W kom6rce 
macierzystej 

Winnych 
kom6rkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

0716 
Wspoldzialanie z komorkami wlasnej 
jednostki 

07160 
Wspoldzialanie z komorkami wlasnej 
jednostki  budtet B-5 Be 

801 Plany i programy ochrony zdrowia 

8012 Siec krajowa i regionalna szpitali B-5 Be 

8013 Ambulatoryjna opieka zdrowotna B-5 Be 

8014 4 

Korespondeneja dot. dzialalnosci 
SP ZOZ -ow B-5 Be 

8015 Dokumentaeja dotyezqea dzialalnosei 
aptek 

B-5 Be 

8016 Analiza BE-5 Be 

802 Organizacja opieki zdrowotnej 

- , ..... 
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8025 Zapotrzebowanie i finansowanie sp zoz B-5 
, 

Be 

8026 

8027 

8028 

8029 

80290 

80291 

Modernizaeja i remonty sp zoz 

Dokumentaeja dot. praeownik6w sluzby 
zdrowia 

Skargi i zazalenia dot. slutby zdrowia 

Zaklad Pielfignaeyjno Opiekunezy 

Zaklad Pielfignaeyjno Opiekunezy 
rejestr os6b kierowanyeh 

Zaklad Pielfignaeyjno - Opiekunezy 
deeyzje, wnioski 

B-5 

B-5 

BE-5 

B-10 

B-10 

Be 

Be 

Be 

Be 

Be 

803 

80292 
Zaklad Pielfignacyjno Opiekunezy 
dokumentaeja dot. funkejonowania 

Profilaktyka i oswiata zdrowotna 

B-10 Be 

8030 

8031 

Profilaktyka i oswiata zdrowotna 
edukaeja 

Programy i finansowanie zadan dot. 
zwalezania uzaleznien 

BE-5 

BE-5 

Be 

Be 

8032 
Wsp6ldzialanie z organizaejami 
pozarzqdowymi  konkursy B-10 Be 

8033 
Dokumentaeja dot. organizaeji i 
finansowania akeji krwiodawstwa B-5 Be 

8034 
Programy i finansowanie zadan dot. 
promoeji zdrowia BE-5 Be 
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Wydzial Oswiaty 

SYMBOLE 
KLASYFlKACYJNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II III IV V HASLA KLASYFIKACYJNE W komorce Winnych 
macierzystej komorkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

0717 
Wsp61dtialanie z powiatowymi 
jednostkami samorz~dowymi 

07170 
Administraeja i obsluga w szkolaeh i 
plaeowkaeh oswiatowyeh B-5 Be 

1030 
Akta osobowe kadry kierowniczej 
powiatowych samorz~dowych jednostek 
organizacyj oych 

Jak w klasie 
1020 

10300 Wymiar uposatenia kp.s.j.o. BE-50 Be 

10301 
Dodatki do wynagrodzenia zasadniezego 
nauezycie/i BE-50 Be 

1130 
Powolywanie i odwolywanie 
kierownik6w powiatowych 
samorz~dowych jednostek 
organizacyjnych. Konkursy na 
stanowiska. 

Jeden 
egzemplarz 
odklada si~ do 
akt osobowych 
- klasa 1030 

11301 
Powolywanie i odwolywanie doradeow 
metodyeznyeh B-5 Be 

1131 
Nagradzanie i awansowanie kadry 
kierowniczej p.s.j.o 

Jak w klasie 
1130 

11310 Nagradzanie nauezycieli B-5 Be 

11311. Awansowanie nauezycieli B-5 Be 

3052 Dotacje 

30520 
Dotaeje - Dzienny Osrodek 
Rehabilitaeyjno - Edukaeyjno -
Wyehowawezy  DOREW 

B-5 Be 

30521 
Dotaeje - Speejalny Osrodek Edukaeyjno 
- Leezniezo - Rehabilitaeyjny - SOELR B-5 Be 

I 
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3054 

30522 

30523 

30540 

Dotaeje Polieealna Szkola Slutb 
Oehrony i Detektywistyki - PRO-COP 

Dotaeje - Uzupelniajqee Licea 
Ogolnoksztaleqee dla Doroslyeh - ULO 

Subweneje z budzetu Panstwa 

Subweneje z budtetu Wydzialu Oswiaty 

B-5 

B-5 

B-5 

Be 

Be 

Be 

4337 

43370 

N adz6r na dzialalnosei~ szk61 
publieznyeh w zakresie realizaeji 
powierzonyeh zadan 

Stypendia 

B-5 

B-5 

Be 

Be 

43371 Rekrutaeja B-5 Be 

43372 

43373 

43374 

Ksztaleenie speejalne 

Ksztaleenie zawodowe 

Egzaminy 

B-5 

B-5 

B-5 

Be 

Be 

Be 

43375 Nieletni B-5 Be 

433 Organizaeja praey szk61 

4338 

4339 
, 

Programy edukaeyjne 

Pozos tale pisma dotyezqee dzialalnosci 
szk61 i plaeowek 

-

BE-5 

B-5 

Be 

Be 
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Wydzial ZarzJIdzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich 

SYMBOLE 
KLASYFlKACYJNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II III IV 

L..-~ 

V HASLA KLASYFIKACY JNE W komorce Winnych 
macierzystej komorkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

414 
Stowarzyszenia kultury ftzycznej, 
zwblzki sportowe 

4143 
Ewideneja klub6w sportowyeh 
dzialajqeyeh w formie stowarzyszenia, 
kt6ryeh statuty nie przewidujq 
prowadzenia dzialalnosci gospodarezej 

A Be 

501 Sprawy Spoleczne 

5016 Przyjmowanie wniosk6w paszportowyeh B-I0 Be 

L...... 

5017 

'-- -

Inne sprawy paszportowe 

- ......-  - 

B-I0 Be 

Wydzial Komunikacji i Transportu 

SYMBOLE 
KLASYFlKACYJNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II III IV 

. ... 

V HASLA KLASYFlKACY JNE W kom6rce Winnych 
macierzystej komorkach 

1 2 3 4 5 c 6 7 8 9 

- -

5500 Ewidencja i rejestracja pojazd6w 
samocbodowycb 

-

Okres 
przechowywania 
liczy si~ od daty 
wycofania pojazdu 
z rejestru 
pojazd6w. W sklad 
akt wchodzi 
dokumentacja 
okreSlona w 
ustawie Prawo 0 

ruchu drogowym 
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55000 Wykaz wyslanyeh zawiadomien B-5 Be 
Okres 
przechowywania 
liczy sir:. od daty 
wycofania pojazdu z 
rejestru pojazd6w. 
W sklad akt wchodzi 
dokumentacja 
okreslona w ustawie 
Prawo 0 ruchu 
drogowym 

55001 Wykaz wyslanyeh potwierdzen B-5 Be j.w. 

55002 Deeyzje 0 wyrejestrowaniu pojazd6w B-5 Be j.w. 

55003 Zaswiadezenia (DR,KP) B-5 Be j.w. 

55004 Nadanie eeeh identyfikacyjnyeh B-5 Be j.w. 

55005 
Deeyzje 0 ezasowym wyeofaniu pojazdu 
z ruehu B-5 Be j.w. 

55006 Tabliee rejestraeyjne B-5 Be j.w. 

55007 
Zajlicia komornieze 
(blokady  US, Komornik) B-5 Be j.w. 

55008 
Umorzenie, zmiana, uehylenie 
postwowania administraeyjnego B-5 Be j.w. 

5520 
Akta ewidencyjne osob, ktorym 
wydano prawa jazdy lub swiadectwa 
kwalifikacyjne, odmowiono wydania 
takich dokumentow lub je zatrzymano 

Jak w klasie 5500 
oraz zgodnie z 
rozpor~dzeniem 

Ministra 
Transportu i 
Gospodarki 
Morskiej z 
19.06.1999r. 
Okres 
przechowywania 
ubiega wraz ze 
zgonem osoby 
ktorej akta 
dotycz~

• 
55200 Zatrzymanie prawajazdy (polieja, 

prokuratura, sqd) 
Bx Be 

Jak w klasie 5500 
Okres 
przechowywania 
ubi ega wraz ze 
zgonem osoby kt6rej 
akta dotyczq 

55201 
Skierowania na badania lekarskie os6b 
kierujqeyeh pojazdem skierowanyeh 
przez: 
- organ kontroli ruehu drogowego, 
Starost~ wprzypadkaeh nasuwajqeyeh 

zastrzetenia co do stanu zdrowia 

Bx Be j.w. 
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55202 
Zatrzymanie prawajazdy na wniosek 
organu wlasciwego dlutnika 
alimentaeyjnego 

Bx Be j.w. 

Wydzial Promocji Powiatu i Integracji Europejskiej 

KATEGORIA 
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI 
KLASYFlKACYJNE 

I II III IV V HASLA KLASYFlKACYJNE W komorce W innych 
macierzystej komorkach 

, , I 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

0614 Wlasne puhlikacje 
Tzw. teczki 
wydawnicze 
zawieraj~ 

dokumentacj~ 

kaidego tytulu 
w postaci kart 
wydawniczych, 
umow 
opracowan 
autorskich i 
redakcyjnych, 
recenzji, opinii i 
projekt6w 
~raficznych 

06140 Plan Rozwoju Lokalnego A Be 

0714 
Wspoldzialanie z organami samorzlldu 
terytoriainego 

Jak w klasie 
0710 

07140 Program Operaeyjny Kapital Ludzki A Be 

Jakw klasie 0710 

0715 
Wspoldzialanie z innymi urz~dami, 
instytucjami i stowarzyszeniami 

0715() Europejska Wsp61praea Transgraniezna BE-5 Be 

07151 Regionalny Program Operaeyjny BE-5 Be 

0718 
Wspoldzialanie z innymi instytucjami , 
zwillzkami, organizacjami, urz~dami 

07180 Zwiqzek Powiat6w Polskieh BE-5 Be 
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07181 Slqski Zwiqzek Gmin i Powiatow BE-5 Be 

, 

Wydzial Architektury i Budownictwa 

SYMBOLE 
KLASYFlKACY JNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II 

, 

III 

, 

IV V 

, 

HASLA KLASYFIKACY JNE W kom6rce 
macierzystej 

Winnych 
kom6rkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

730 
Przepisy prawne dot. urbanistyki, 
budownictwa i architektury 

7300 
Przepisy prawne dot. urbanistyki, 
budownietwa i arehitektury B-10 Be 

7301 
Pisma dotyezqee Urbanistyki, 
Budownietwa i Arehitektury B-10 Be 

7302 Podzial na lokale obiektu B-10 Be 

7352 Zgloszenia robot budowlanych B-I0 Bc 

73521 Dzienniki Budow B-10 Be 

Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami 

KATEGORIA 
SYMBOLE ARCHIWALNA UWAGI 
KLASYFlKACY JNE 

• 
HASLA KLASYFlKACY JNE I II III IV V W kom6rce 

macierzystej 
W innych 
kom6rkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

202 Utrzymanie lokali i pomieszczen 

2025 Eksploataeja urzqdzen teehnieznyeh B-2 Be 
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Materialy dotycz~ce informacji 
3220 podatkowych 

Materialy dotyezqee informaeji 
32200 podatkowyeh Gmina Goezalkowiee B-10 Be 

Zdroj 
Materialy dotyezqce informaeji 

32201 podatkowyeh - Gmina Kobior B-10 Be 

Materialy dotyezqee informacji 
32202 podatkowyeh - Gmina Miedina B-10 Be 

Materialy dotyczqee informaeji 
32203 podatkowyeh Gmina Pawlowice B-10 Be 

Materialy dotyezqee informaeji 
32204 podatkowyeh - Gmina Pszezyna B-10 Be 

• 

Materialy dotyezqee informacji 
32205 podatkowyeh - Gmina Suszec B-JO Be 

6018 Ochrona gruntow rolnych 

Ochrona gruntow rolnyeh  deeyzje 
60180 Gmina Goezalkowiee - Zdroj B-10 Be 

Ochrona gruntow rolnyeh  deeyzje 
60181 Gmina Kobior B-10 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh  deeyzje 
60182 Gmina Miedina B-10 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh  deeyzje 
60183 Gmina Pawlowiee B-10 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh  deeyzje 
60184 Gmina Pszczyna B-10 Be 

I Oehrona gruntow rolnyeh deeyzje 
60185 Gmina Suszee B-10 Be 

f 

601 Obrot nieruchomosciami rolnymi 

6019 Oehrona gruntow rolnyeh  uzgodnienia 

Oehrona grunt6w rolnych  uzgodnienia 
60190 Gmina Goczalkowiee Zdroj B-5 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh  uzgodnienia 
60191 Gmina Kobior B-5 Be 

, 
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Oehrona gruntow rolnyeh uzgodnienia 
60192 Gmina Miedina B-5 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh  uzgodnienia 
60193 Gmina Pawlowiee B-5 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh uzgodnienia 
60194 Gmina Pszezyna B-5 Be 

Oehrona gruntow rolnyeh  uzgodnienia 
60195 Gmina Suszee B-5 Be 

Uzytkowanie wieczyste maj~tku Jak w k1asie 
7003 powiatu, jego znoszenie i 7002 

I

przeksztalcanie w prawo wlasnosci 
Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 

70030 bud. mieszkalne i garate gmina A Be 
Goezalkowiee - Zdroj 
Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 

70031 bud. mieszkalne i garate  gmina Kobior A Be 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
70032 bud. mieszkalne i garate  gmina Miedina A Be 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
70033 bud. mieszkalne i garate  gmina A Be 

Pawlowiee 
•

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
70034 bud. mieszkalne i garate gmina A Be 

Pszezyna 
Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 

70035 bud. mieszkalne i garate  gmina Suszee A Be 

700 Maj~tek powiatu 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
7005 przedsiff.biorstwa 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
70050 przedsiff.biorstwa - gmina Goezalkowiee A Be 

Zdroj 
Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 

7005]1. przedsiff.biorstwa - gmina Kobior A Be 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu Be 
70052 przedsiff.biorstwa - gmina Miedina A 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
70053 przedsiff.biorstwa - gmina Pawlowiee A Be 

Utytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
70054 przedsiff.biorstwa - gmina Pszezyna A Be 

- -
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70055 
Uiytkowanie wieezyste majqtku powiatu 
przedsi~biorstwa - gmina Suszee A Be 

7013 
Utytkowanie wieczyste maj~tku Skarbu 
Paiistwa jego znoszenie i przeksztalcanie 
w prawo wlasnosci 

Jakw klasie 
7012 

70130 
U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  bud. mieszkalne i garaie -
Gm ina Goezalkowiee Zdr6j 

A Be 

70131 
Uiytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa bud. mieszkalne i garaie -
Gmina Kobi6r 

A Be 

70132 
Uiytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  bud. mieszkalne i garaie-
Gmina Miedina 

A Be 

70133 
U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa bud. mieszkalne i garaie 
Gmina Pawlowiee 

A Be 

70134 
U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  bud. mieszkalne i garaie 
Gmina Pszezyna 

A Be 

70135 
Uiytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Pans twa  bud. mieszkalne i garaie 
Gmina Suszee 

A Be 

-

701 Maj~tek Skarbu Paiistwa 

7015 U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  przedsi~biorstwa 

Okres 
przechowywania 
liczy si~ od daly 
wygasni~cia 

umowy 
dzierzawy, 
zmiany decyzji. 
Dla katdej 
sprawy prowadzi 
sj~ odr~bnq 

teczk~. 

70150 
Uiytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  przedsi~biorstwa Gmina 
Goezalkowiee  Zdr6j 

A Be 

70151 
Uiytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  przedsi~biorstwa Gmina 
Kobi6r 

A Be 

70152, 
U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  przedsi~biorstwa Gmina 
Miedina 

A Be 

70153 
Uiytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Panstwa  przedsi~biorstwa Gmina 
Pawlowiee 

A Be 

70154 
U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Pafzstwa  przedsi~biorstwa Gmina 
Pszezyna 

A Be 

70155 
U:tytkowanie wieezyste majqtku Skarbu 
Pafzstwa  przedsi~biorstwa - Gmina 
Suszee 

A Be 
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721 

7213 

Ewidencja gruntow rolniczych i 
nieruchomosci 

Regulaeje stanow prawnyeh 
nieruehomosei A 

. 

Be 

Wydzial Organizacyjny 

SYMBOLE 
KLASYFIKACY JNE 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA UWAGI 

I II III IV V HASLA KLASYFIKACY JNE W komorce 
macierzystej 

Winnych 
komorkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

0313 
Instalacja, utrzymanie i administracja 
oprogramowania systemowego i 
pomocniczego 

03130 
Instalaeja, utrzymanie i administraeja 
oprogramowania systemowego i 
]?omoeniezegp ZETO KATOWICE 

B-5 Be 

03131 
Instalaeja, utrzymanie i administraeja 
oprogramowania systemowego i 
pomoeniezego REKORD 

B-5 Be 

03132 
Instalaeja, utrzymanie i administraeja 
oprogramowania systemowego i 
pomoeniezego  DATAKOMP 

B-5 Be 

03133 
Instalaeja, utrzymanie i administraeja 
oprogramowania systemowego i 
pomoeniezego - SEKAP 

B-5 Be 

031 Eksploatacje systemow informatycznych 

0315 
Korespondeneja zewn~trzna dotyezqea 
system ow inJormatyeznyeh B-5 Be 

0316 • 
Zewn~trzne zleeenia napraw sprz~tu 
komputerowego B-5 Be 

POGRUBIONYM drukiem oznaczono symbol oraz haslo wy:iszego rz~du dla rozszerzenia 
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