STAROSTA PSZCZYNSKI
OGLASZA NABOR WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
- REFERENT W WYDZIALE KOMUNIKACJI | TRANSPORTU

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Pszczynie ul. 3 Maja 10

Wymiar zatrudnienia : petny wymiar czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

a) okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2024 r poz.
1135t. j.),
b) wyksztatcenie srednie,

c) umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustaw i rozporzgdzen w zakresie rejestracji pojazdéw,
b) znajomos¢ ustaw i rozporzgdzen w zakresie praw jazdy,

c) znajomos¢ ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,

d) znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

e) znajomosc¢ przepisow o ochronie danych osobowych,

f) umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

g) odpornos¢ na sytuacije stresowe,

h) samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) obstuga elektronicznego obiegu dokumentow,

b) praca w systemie pojazd i kierowca,

c) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w zakresie pojazddéw i kierowcow,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu rejestracji

i wyrejestrowywania pojazdow,

e) kierowanie pojazdéw na badania techniczne,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu wydawania i zatrzymywania
praw jazdy,

g) prowadzenie innych postepowan administracyjnych w zakresie ustaw o kierujgcych
pojazdami i prawa o ruchu drogowym,

h) udziat w kontrolach prowadzonych przez wydziat,

1) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przetozonych.



4. Wymagane dokumenty:

a) zgtoszenie kandydatury wraz z uzasadnieniem,
b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o prace - wedtug zatacznika nr 1
(dostepny w BIP oraz w Wydziale Organizacyjnym),
c) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
d) kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
e) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych przebieg zatrudnienia (np. $wiadectwo
pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu),
f) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe,
g) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,
h) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
i) oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
j) oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych- wedtug zatgcznika nr 2 do
niniejszego ogtoszenia
Wszystkie ztozone dokumenty w tym sktadane w formie oswiadczenia winne zostac
opatrzone wtasnorecznym podpisem osoby aplikujgcej (précz kserokopii wymienionych

w lit. c-e).

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) wymiar czasu pracy - peiny etat,
b) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Pszczynie ul. 3 Maja 10,
c) pomieszczenia w budynku pozbawione barier architektonicznych,
d) pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na okres do 6 m-cy z obowigzkiem
odbycia stuzby przygotowawczej ,

e) termin rozpoczecia pracy — wrzesien 2024 r.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skladaé:

e pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe
ul. 3 Maja 10
43-200 Pszczyna

e drogg elektroniczng na adres: organizacyjny@powiat.pszczyna.pl w przypadku

posiadania przez kandydata uprawnien do kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
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e osobiscie w siedzibie Starostwa — na Punkcie Obstugi Klienta,
z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko referenta w Wydziale Komunikacji i

Transportu w terminie do dnia 10 wrzesnia 2024 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. W przypadku ofert nadestanych drogg pocztowg liczy sie data wptywu do

urzedu.

7. Inne informacje

a) wytoniony kandydat zobowigzany bedzie do sktadania oswiadczenia majgtkowego,
b) w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Starostwie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych przekroczyt 6%.
c) osoby, ktére spetnig wymagania formalno-prawne podane w ogtoszeniu o naborze
zostang zakwalifikowane do nastepnego etapu naboru,

d) informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Powiatu

Pszczynskiego w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.powiat.pszczyna.pl oraz na

tablicy informacyjnej w budynku Starostwa Powiatowego w Pszczynie ul. 3 Maja

Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod numerem telefonu: 32 44 92 319.

STAROSTA

Grzegorz Wanot
/podpisano elektronicznie/
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