STAROSTA PSZCZYNSKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO KIEROWNICZE URZEDNICZE
— Z-CA NACZELNIKA WYDZIALU ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Pszczynie, ul. Korfantego 6,

Wymiar zatrudnienia: petny wymiar czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:
a) okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135 t.
i),
b) wyksztatcenie wyzsze o preferowanym kierunku budownictwo lub pokrewne oraz
wymagany czteroletni staz pracy,

c) umiejetno$¢ obstugi komputera i programoéw pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a) mile widziane uprawnienia budowlane,

b) znajomos¢ ustawy Prawo budowlane oraz rozporzgdzen wykonawczych do tej ustawy,

c) znajomos$¢ ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,

d) znajomos$¢ ustawy o wiasnosci lokali,

e) znajomos$¢ ustawy o realizacji inwestycji z zakresu drog publicznych,

f) znajomos¢ przepisdw dotyczacych funkcjonowania samorzgdu powiatowego oraz o
pracownikach samorzgdowych,

g) znajomosé¢ struktury organizacyjnej urzedu i zagadnien poszczegolnych komérek
organizacyjnych,

h) umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

i) odpornos¢ na sytuacje stresowe,

j)  samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji,

k) umiejetnos¢ pracy w zespole,

I)  umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
Zadania podstawowe wykonywane na stanowisku:

a) analiza projektow budowlanych, zgtoszen, zawiadomien dotyczgcych procesu
budowlanego,

b) przygotowywanie zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego
projektow, decyzji, postanowien, wezwan i pism w sprawach, w szczegolnosci z zakresu
prawa budowlanego oraz innych, nalezgcych do kompetencji administraciji
architektonicznej,

C) przygotowywanie zaswiadczen o ustanowieniu samodzielnosci lokali ( z ustawy o wtasnosci



d)

f)

¢))

h)

)

lokali),

prowadzenie postepowan w sprawach udzielania zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych oraz przygotowywanie projektéw postanowien konczacych to
postepowanie,

prowadzenie w zakresie prowadzonych spraw rejestréw wnioskow o pozwolenie na budowe
rejestru decyzji oraz rejestru zgtoszen budéw w zakresie scisle okreslonym ustawg oraz
przekazywanie do organu wyzszego stopnia wprowadzonych do nich danych,
prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwolen na realizacje inwestycji na podstawie
tzw. ,specustawy” w szczegdlnosci w zakresie publicznych drég powiatowych i gminnych
oraz zakresu ,inwestycji mieszkaniowych”,

prowadzenie postepowan egzekucyjnych na podstawie przepiséw ustawy o egzekucji w
administracji ( w zakresie budownictwa $cisle okreslonym ustawa Prawo budowlane),
obstuga elektronicznego systemu obiegu dokumentéw oraz zapewnienie wlasciwego
funkcjonowania elektronicznego obiegu dokumentow,

wspotdziatanie z organem nadzoru budowlanego,

wspotdziatanie z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Powiatu, stuzbami,
inspekcjami i strazami przy realizacji zadan wydziatu, organami samorzgdowymi a takze
innymi instytucjami w zakresie okreslonym przez Naczelnika Wydziatu Architektury i
Budownictwa w szczegolnosci dotyczgcymi:

- obstugi kancelaryjnej,

- zagospodarowania przestrzennego gmin, powiatu, wojewodztwa.

Zadania wykonywane podczas nieobecnosci Naczelnika:

a)

organizowanie wykonywania zadan wydziatu wynikajgcych z przepiséw prawa, uchwat rady
i zarzagdu, zarzgdzeh i poleceh starosty,

zapewnienie opracowywania programow i planéw zadan nalezgcych do wydziatu,
opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczace;j
zadan wydziatu,

biezgca kontrola wykonywania zadan finansowych ze srodkéw bedacych w dyspozycji
wydziatu,

opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w czesci dotyczgcej wydziatu,
przygotowywanie projektow aktow prawnych rady, zarzgdu i starosty, dotyczgcych zakresu
dziatania wydziatu oraz udzielanie wyjasnien organom powiatu w swoim zakresie
merytorycznym, szczegolnie przy analizie projektow tych aktow prawnych,

zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wiasciwosci wydziatu,

biezgca analiza przepiséw prawa, ich zmian oraz ich zastosowanie do wykonywanych w

wydziale zadan, kontrola ich przestrzegania i egzekwowania,



f)

podejmowanie dziatah poprawiajgcych organizacje pracy wydziatu,

zapewnienie przestrzegania przez pracownikow wydziatu przepisdw o ochronie informaciji
niejawnych,

weryfikacja dokumentacji budowy w tym projektéw budowlanych oraz dokumentacji
zalgczanej do zgtoszen budowlanych,

przygotowywanie pism z zakresu postepowania administracyjnego w sprawach z zakresu
ustawy Prawo budowlane, ustawy o szczegdélnych zasadach realizacji inwestycji
drogowych, ustawy o wiasnosci lokali, w tym opracowywanie wezwan, postanowien,
zawiadomien, decyzji, zaswiadczen,

wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przetozonych.

Wymagane dokumenty:
zgtoszenie kandydatury wraz z uzasadnieniem,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o prace - wedtug zatgcznika nr 1
(dostepny w BIP oraz w Wydziale Organizacyjnym),
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg zatrudnienia (np. $wiadectwo pracy,
zaswiadczenie),
oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany za przestepstwo popetnione umy$inie
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych - wedtug zatgcznika nr 2 do

niniejszego ogtoszenia.

Wszystkie ztozone dokumenty w tym skfadane w formie oswiadczenia winne zostaé opatrzone

wiasnorecznym podpisem osoby aplikujgcej (précz kserokopii wymienionych w lit. c-e).

5.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
wymiar czasu pracy — petny etat,
miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Pszczynie, ul. Korfantego 6,
pomieszczenia w budynku nie pozbawione barier architektonicznych,

pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na okres do 6 miesiecy, z obowigzkiem odbycia



stuzby przygotowawczej,

e)

termin rozpoczecia pracy — luty/marzec 2025 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadac¢:

a)
b)

c)

pocztg na adres: Starostwo Powiatowe ul. 3 Maja 10, 43-200 Pszczyna,

drogg elektroniczng na adres: organizacyjny@powiat.pszczyna.pl w przypadku posiadania

przez kandydata uprawnien do kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
osobiscie w siedzibie Starostwa ul. 3 Maja 10, na Punkcie Obstugi Klienta, z dopiskiem:
dotyczy naboru na stanowisko z-ca naczelnika Wydziatu Architektury i Budownictwa,

w terminie do dnia 31 stycznia 2025 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W

przypadku ofert nadestanych drogg pocztows liczy sie data wptywu do urzedu.

6.

a)

Inne informacje
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych przekroczyt 6%,
regulamin dotyczacy przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, zgtoszen wewnetrznych oraz
podejmowania dziatah nastepczych znajduje sie w Biuletynie Informac;ji Publicznej w
zaktadce Sygnalisci
osoby, ktére spetnig wymagania formalno-prawne podane w ogtoszeniu o naborze zostang
zakwalifikowane do nastepnego etapu naboru,
informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Powiatu
Pszczynskiego w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.powiat.pszczyna.pl oraz na

tablicy informacyjnej w budynku Starostwa Powiatowego — Pszczyna ul.3 Maja 10.

Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod numerem telefonu: 32 449 34 25.

WICESTAROSTA

Damian Cieszewski
/podpisano elektronicznie/
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