d)

f)

PROCEDURA OBSLUGI ZADAN PODMIOTOW DANYCH

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie

Administrator danych weryfikuje i zapewnia mozliwos¢ efektywnego wykonania praw
podmiotu, zapewniajac jednoczesnie odpowiednie warunki, aby prawa podmiotu wskazane
w art. 15-22 RODO byly realizowane terminowo, w sposdb wymagany przez RODO oraz
dokumentowane.

Przyjmuje si¢ nastepujace sposoby przekazywania informacji stuzace utatwianiu zglaszania
zadan z art. 15-22 RODO, a takze wnioskow o wycofanie zgody:

1) naadres mailowy,

2) osobiscie w siedzibie Administratora,

3) listownie na adres siedziby.

Kazdy pracownik, do ktéorego mogloby trafi¢ zadanie w ramach prawa podmiotu jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym Administratora i przekazania mu
tresci zadania.

Administrator ostatecznie decyduje o tym czy pozytywnie zrealizowaé zadanie
(np. usunigcia danych).

Osoba technicznie realizujgca wniosek odpowiada wytacznie za techniczny aspekt realizacji
praw (dziata na polecenie Administratora).

Administrator po otrzymaniu zadania:

weryfikuje rodzaj zadania i w razie watpliwosci prosi osobg, zadajaca o podanie
dodatkowych informacji umozliwiajacych sprecyzowanie zadania,

ustala w ramach jakiej kategorii podmiotow nalezy identyfikowac zgtaszajacego,

ustala w ramach ktérych procesoOw przetwarzania danych (wskazanych w rejestrze
czynnos$ci) dane zglaszajacego (tej kategorii podmiotdw) moga by¢ przetwarzane (moze to
by¢ jeden lub wiecej procesOw przetwarzania danych),

ustala jaki zakres danych jest istotny z punktu widzenia identyfikacji danych osoby
zglaszajacej zadanie (odszukania tych danych i1 przypisania do wyodrebnionej osoby) oraz
weryfikacji tozsamosci osoby zadajacej,

sprawdza, czy zadanie jest mozliwe do zrealizowania oraz czy nie zachodzg przestanki
wylaczajace mozliwos¢ realizacji zadania, ewentualnie przestanki pobrania oplaty,
weryfikuje czas oraz $rodki potrzebne na realizacje zadania, a takze kto bedzie
odpowiedzialny za techniczng obstuge Zzadania oraz podjecia decyzji o sposobie realizacji

zadania,

g) jezeli zadanie jest zasadne przekazuje odpowiedz podmiotowi, ktory wnidst zadanie,

h)

wskazujac sposob realizacji zadania, w terminie wskazanym powyzej,

odnotowuje sposob realizacji zadania praw podmiotow.



7.

8.

10.

11.

12.

Odpowiadajac na zadanie nalezy uwzgledni¢ sposob zgloszenia zadania. Jesli osoba, ktorej
dane dotycza, przekazala swoje zadanie elektronicznie, informacje takze sa przekazywane
elektronicznie, chyba ze osoba, ktorej dane dotycza, zazada innej formy. Jezeli osoba, ktorej
dane dotycza, zwraca si¢ o kopi¢ droga elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej,
informacji udziela si¢ powszechnie stosowang drogg elektroniczng (art. 15 ust. 3 RODO).

W przypadku powierzenia danych przez ADO procesor powinien wspomoc ADO
w realizacji praw podmiotu. Stuzy¢ temu ma weryfikacja procesora zgodnie z art.28 RODO.
Termin realizacji praw podmiotu jest zréznicowany w zaleznosci od kategorii obowigzkow
wobec niego. Administrator bez zbednej zwtoki — a w kazdym razie w terminie miesigca od
otrzymania zgdania — udziela osobie, ktorej dane dotycza, informacji o dziataniach podjetych
w zwigzku z zadaniem na podstawie art. 15-22 RODO. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe
zadan. W terminie miesigca od otrzymania zadania Administrator informuje osobe, ktorej
dane dotycza o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opdznienia.

Jezeli Administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zadaniem osoby, ktérej dane
dotycza, to niezwlocznie — najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zadania —
informuje osobe, ktorej dane dotycza, o powodach niepodjg¢cia dziatan oraz o mozliwosci
whniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze $§rodkow ochrony prawnej
przed sadem.

Odmawiajac podjecia dziatan objetych trescia zadania, nalezy wskaza¢ przyczyny takiego
rozstrzygnigcia oraz poinformowac¢ o mozliwosci wniesienia skargi do Prezesa UODO.
Administrator dostarcza osobie, ktérej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktoére zwrdci si¢ osoba, ktorej
dane dotycza, Administrator moze pobra¢ oplate w rozsadne; wysokosci wynikajace]

z kosztow administracyjnych.

13. Jezeli Zadania osoby, ktorej dane dotycza, sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,

w szczegblnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter, Administrator moze:
1) pobra¢ rozsadng oplate, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan,

2) odmowi¢ podjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem.



14. Zalaczniki:

1) Informacja o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia zadania;

2) Wnhniosek o prawo dostepu do danych osobowych;

3) Odpowiedz na prawo dostepu;

4) Whniosek o zagdanie sprostowania/uzupetnienia danych osobowych;

5) Odpowiedz na zadanie sprostowania/uzupetniania danych osobowych;
6) Wniosek o zgdanie usuni¢cia danych osobowych;

7) Odpowiedz na zadanie usuni¢cia danych osobowych;

8) Wniosek o sprzeciw wobec przetwarzania danych;

9) Odpowiedz na sprzeciw;

10) Whniosek o zgdanie przeniesienia danych osobowych;

11) OdpowiedzZ na zadanie przeniesienia danych osobowych;

12) Wnhniosek o zgdanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
13) Odpowiedz na zadanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
14) Odwotanie zgody na przetwarzanie danych osobowych;

15) Obstuga zadania podmiotu danych.



zatacznik 1

(nazwa i adres Administratora) (miejscowosc i data)

(numer sprawy)

(nr telefonu/ e-mail)

Informacja o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia zadania.

Niniejszym informuje, ze odpowiedz dotyczaca Pani/Pana zadania

Zostanie przedstawiona do dnia.............cccccenene.

Przyczyna opodznienia jest skomplikowany charakter zadania/liczba zadan.

(podpis Administratora)



zatacznik 2

(miejscowosc¢ i data)

(Imie i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(Petna nazwa administratora danych)

(Adres siedziby administratora danych)

Prawo dostepu do danych osobowych

Zgodnie z art. 15 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych zwracam si¢ o potwierdzenie czy przetwarzane sg moje dane osobowe, a jezeli ma to

miejsce prosze o:

[] potwierdzenie czy Administrator przetwarza moje dane osobowe;

[[] dostarczenie kopii moich danych osobowych;

[]  dostarczenie informacji dotyczacych nizej wymienionych kwestii:

O o

[l

celu przetwarzania;

kategorii przetwarzanych danych osobowych;

odbiorcow lub kategorii odbiorcéw moich danych osobowych;

przewidywanego okresu retencji moich danych osobowych, albo, jezeli nie jest to
mozliwe, kryteriow stosowanych do okreslenia tego okresu;

mojego prawa do sprostowania lub usunigcia, do ograniczenia przetwarzania lub do
sprzeciwienia si¢ przetwarzaniu oraz do zlozenia skargi do Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych;

informacji dotyczacych Zrodta pozyskania danych osobowych (jezeli nie zostaly one
uzyskane ode mnie);

zautomatyzowanego procesu podejmowania decyzji majacego skutki prawne dla

mnie, a takze zastosowanej logiki 1 konsekwencji przetwarzania danych;



[] w przypadku jezeli moje dane osobowe przekazywane sg zagranice, odpowiednich

srodkow bezpieczenstwa dotyczacych przekazywania;

Prosze o uzyskanie kopii moich danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu:

[ ] w wersji elektronicznej i przestanie na adres e-mail:

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 3

(nazwa i adres Administratora) (miejscowos¢ i data)

(numer sprawy)

(adres zamieszkania)

Odpowiedz na prawo dostepu

W odpowiedzi na zadanie ztozone W dnitl ............coovuiiiiiiiiiii i , przez:

vevve..., Administrator

danych osobowych, po zidentyfikowaniu osoby Zadajacej oraz po rozpatrzeniu zasadnosci zadania,

uznaje ztozone zadanie za:

0 bezzasadne, poniewaz osobg wnioskujaca, jest osoba, ktérej dane osobowe nie dotycza;

0 bezzasadne, poniewaz jej dane osobowe nie sa przetwarzane;

O zasadne 1 podaje nastepujace informacje:

1.

Cel

0108 A w411 - S P

Kategorie odno$nych danych

OSODOWYCHI. ..ot e e

Przyblizony czas, przez ktory dane beda przechowywane lub kryterium ustalenia okresu:

Informacje o Zrédle pochodzenia danych osobowych, jesli dane osobowe nie zostaty zebrane

0d 0s0by, ktOrej dane dotyCza: .......co.iiiiiniii e
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Prawo zadania usunigcia danych osobowych:
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10. Informacje o zrodle pochodzenia danych osobowych, jesli dane osobowe nie zostaly zebrane

0d 0s0by, ktorej dane dOtyCZa: .......oouiiuiiniiiie i e

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji ( w tym, profilowanie) oraz istotne informacje o
zasadach podejmowania tego typu decyzji, a takze o znaczeniu i przewidywanych skutkach

takiego przetwarzania:

13. Kopia danych dotagczona do odpowiedzi / nie dotyczy.

data i podpis Administratora



zalacznik 4

(miejscowosc¢ i data)

(Imie i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(Adres siedziby administratora danych)

Zadanie sprostowania/uzupelnienia danych osobowych

Zgodnie z art. 16 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych zadam sprostowania moich danych osobowych poprzez:

O poprawienie nieprawidtowych danych;

O uzupetnienie niekompletnych danych;

Ponizej przedstawiam dane, ktore majg zostac sprostowane (poprawione i/lub uzupetnione)

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 5

(nazwa i adres Administratora) (miejscowos¢ i data)

(numer sprawy)

(adres zamieszkania)
Odpowiedz na zadanie sprostowania/uzupelniania danych osobowych

W odpowiedzi na zagdanie ztozone dnia................ccoiiiiiiiiiii i , dotyczace
sprostowania danych osobowych Administrator po zidentyfikowaniu osoby zadajacej oraz po
rozpatrzeniu zasadno$ci zadania uznaje ztozone zadanie :

0 za zasadne 1 uzupelnia dane osobowe poprzez:

O za zasadne 1 poprawia dane osobowe
010 <A

O za zasadne, ale tylko w czgsci, dlatego tez uzupetnia dane i/lub poprawia,

0 za bezzasadne, poniewaz nie wystgpita potrzeba ich uzupetnienia - posiadane przez
Administratora dane osobowe, sg ograniczone w zakresie niezb¢dnym do celéw, w ktorych sa
przetwarzane — art.5 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia, zgodnie z zasadg ,,minimalizacji danych”;

O za bezzasadne, poniewaz nie wystgpita potrzeba ich poprawienia (dane sg prawidtowe).

(podpis Administratora)



zatacznik 6

(miejscowosc¢ i data)

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(Petna nazwa administratora danych)

(Adres siedziby administratora danych)

Zadanie usuniecia danych osobowych

Zgodnie z art. 17 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych zadam usunigcia moich danych osobowych poprzez:

O calkowite usuniecie danych;

O czeSciowe usuniecie danych;

Ponizej przedstawiam dane, ktore majg zostac usunigete:

Zadanie usuniecia spowodowane jest:
0 dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane;

o wycofuje zgode z dnia................ , na ktdrej opiera si¢ przetwarzanie 1 nie wystgpuje juz inna
przestanka prawna przetwarzania;

O wniesiono sprzeciw dnia.................

0 dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,;



0 dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego,
przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub w prawie krajowym;

0 dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoleczenstwa informacyjnego.

(Imie i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 7

(nazwa i adres Administratora) (miejscowos¢ i data)

(numer sprawy)

(adres zamieszkania)

Odpowiedz na zadanie usuniecia danych osobowych

(s,prawo do bycia zapomnianym”)

W odpowiedzi na zadanie ztozone dnia........................... , dotyczace usunigcia danych
osobowych, Administrator po zidentyfikowaniu osoby zadajacej oraz po rozpatrzeniu
zasadnosci zadania uznaje ztozone zadanie :
0 za zasadne 1 usunie dane osobowe w catosci, ktore przetwarzat;
O za zasadne, ale tylko w cze$ci, dlatego tez usunie czg$¢ danych osobowych,
13 1S RPN , W pozostatym
zakresie sg niezbedne do realizacji celu
(art.5 ust. 1 lit. b RODO - ograniczenie celu przetwarzania);
O za bezzasadne, poniewaz dane osobowe, sg niezb¢dne Administratorowi do realizacji celu
w ktorym zostaty zebrane lub sg w inny sposob przetwarzane.
O za bezzasadne, poniewaz dane osobowe s3 niezbedne do wywigzania si¢ z prawnego
obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej lub prawa
krajowego badz do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi ( art. 17 ust. 3 lit. b RODO);
0 za bezzasadne, poniewaz dane osobowe s3 niezbedne Administratorowi do ustalenia

dochodzenia lub obrony roszczen (art. 17 ust 3 lit. e RODO).

(podpis Administratora)



zatacznik 8

(miejscowosc¢ i data)

(Imie i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(Nazwa administratora danych)

(Adres administratora danych)

Sprzeciw wobec przetwarzania danych

Zgodnie z art. 21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych wnosze sprzeciw wobec dalszego przetwarzania moich danych osobowych poniewaz:
[ ] przetwarzanie moich danych osobowych wynika z potrzeb marketingu bezposredniego ( w
tym profilowania), w zwigzku z czym mam prawo wnies$¢ sprzeciw w dowolnym momencie, bez
podawania przyczyny uzasadniajace;j;

[] przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych ( w tym profilowania) przez administratora oraz zaistniata szczego6lna sytuacja
Zwigzana zZ moj3 osobg

tj.:

[] przetwarzanie moich danych osobowych jest niezbedne do celéw statystycznych

realizowanych przez Administratora oraz zaistniata szczegdlna sytuacja zwigzana z mojg osoba,

umozliwia wniesienie sprzeciwu.

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 9

(nazwa i adres Administratora) (miejscowos¢ i data)

(numer sprawy)

(adres zamieszkania)

Odpowiedz na sprzeciw

W odpowiedzi na zadanie sprzeciwu ztozone w dniu .................. , przez
................................................... , Administrator danych osobowych, po zidentyfikowaniu
osoby zadajacej oraz po rozpatrzeniu zasadno$ci zadania sprzeciwu, uznaje ztozone zadanie za:

0 bezzasadne, poniewaz po stronie Administratora istniejg podstawy do ustalenia dochodzenia lub
obrony roszczen.

0 bezzasadne, poniewaz nie zostala wskazana szczegodlna sytuacja.

o bezzasadne, poniewaz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest inna przestanka niz
art. 6ust. 1 lit. e lub f.

O zasadne 1 Administrator zobowigzuje si¢ nie przetwarza¢ wskazanych

w sprzeciwie danych osobowych do celow statystycznych.

0 zasadne z przyczyn zwigzanych ze szczeg6lng sytuacja Wnioskodawcy.

o zasadne, tym samym Administrator zobowigzuje si¢ nie przetwarza¢ danych osobowych
wskazanych w sprzeciwie na potrzeby marketingu bezposredniego

(w tym profilowania) w zakresie, w jakim przetwarzanie danych osobowych Wnioskodawcy

zwigzane jest z takim marketingiem bezpos$rednim.

data i podpis Administratora



zatacznik 10

(miejscowosc¢ i data)

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(nazwa administratora danych)

(Adres administratora danych)

Zadanie przeniesienia danych osobowych

Zgodnie z art. 20 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych zwracam si¢ o przeniesienie moich danych osobowych, poprzez:

[[] wydanie moich danych osobowych ( dostarczonych przeze mnie Administratorowi) w
formacie powszechnie uzywanymi nadajacym si¢ do odczytu maszynowego (np. XML, JSON,
CSV).

[] przestanie moich danych osobowych innemu Administratorowi:

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 11

(nazwa i adres Administratora) (miejscowos¢ i data)

(numer sprawy)

(adres zamieszkania)

Odpowiedz na zadanie przeniesienia danych osobowych

W odpowiedzi na zadanie przeniesienia danych osobowych zlozone w dniu .......................... ,
PIZBZ .ot e e , Administrator danych
osobowych, po zidentyfikowaniu osoby zadajacej oraz po rozpatrzeniu zasadnosci zagdania, uznaje
ztozone zadanie za:

0 bezzasadne, poniewaz przeniesienie danych osobowych nie moze wptyna¢ niekorzystnie na prawa
1 wolnosci innych.

0 bezzasadne, poniewaz przestanie ich jest technicznie niemozliwe.

o bezzasadne, poniewaz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest inna przestanka niz
zgoda lub umowa, oraz nie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.

0 zasadne 1 Administrator przesyta dane osobowe na wskazany adres w zZagdaniu innemu
Administratorowi.

o zasadne 1 wydaje dane osobowe w powszechnie uzywanym formacie, ktéry nadaje si¢ do odczytu

maszynowego tj.:

Wydanie danych osobowych nastgpi w siedzibie Administratora danych osobowych w

terminie...................... ,Wgodzinach...................oooeiii, / nie dotyczy.

data i podpis Administratora



zatacznik 12

(miejscowosc¢ i data)

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(Petna nazwa administratora danych)

(Adres siedziby administratora danych)

Zadanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 18 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych zwracam si¢ o ograniczenie przetwarzania moich danych osobowych, poniewaz:

[] moje dane osobowe sg nieprawidlowe;

[[] moje dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem, ale rOwnocze$nie sprzeciwiam
si¢ ich usunigciu;

[[]  Administrator nie potrzebuje juz moich danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
potrzebne do ustalenia dochodzenia lub obrony roszczen;

[]  wniostam/-em sprzeciw wobec przetwarzania (ograniczenie obowigzuje do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzgdne wobec
podstaw mojego sprzeciwu).

Dane osobowe, w odniesieniu do ktorych zadam ograniczenia przetwarzania to:

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 13

(nazwa i adres Administratora) (miejscowos¢ i data)

(numer sprawy)

(adres zamieszkania)
Odpowiedz na zadanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych

W odpowiedzi na zadanie ztozone dnia.................cooeiiiiiiiiiii , dotyczace
ograniczenia przetwarzania danych osobowych Administrator po zidentyfikowaniu osoby
zadajacej oraz po rozpatrzeniu zasadnos$ci zadania uznaje ztozone zadanie :
O za zasadne ze wzgledu na nieprawidtowo$¢ wszystkich danych osobowych i tym samym
Administrator ogranicza ich przetwarzanie do czasu sprostowania danych poprzez:
O czasowe przeniesienie wybranych danych osobowych do innego systemu przetwarzania;
0 uniemozliwienie osobom upowaznionym do przetwarzania danych dostepu do tych danych;
0 czasowe usunig¢cie opublikowanych danych ze strony internetowe;.
O za zasadne ze wzgledu na nieprawidtowo$¢ czesci danych osobowych
tj.:
i tym samym Administrator ogranicza ich przetwarzanie do czasu sprostowania danych poprzez:
O czasowe przeniesienie wybranych danych osobowych do innego systemu przetwarzania;
0 uniemozliwienie osobom upowaznionym do przetwarzania danych dostepu do tych danych;
O czasowe usuni¢cie opublikowanych danych ze strony internetowe;.
O za bezzasadne, poniewaz nie ma zadnej podstawy do wniesienia zadania

0 ograniczenie przetwarzania danych osobowych.

(podpis Administratora)



zalacznik 14

(miejscowosc¢ i data)

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)

(Adres wnioskodawcy)

(Adres administratora danych)

Odwolanie zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 7 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych odwoluj¢ wyrazong przeze mnie zgode na

przetwarzanie moich danych osobowych w celu

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)



zatacznik 15

OBSLUGA ZADANIA PODMIOTU DANYCH

1. Zadanie.
1. Data ZgloSZenia ZgAania: ..........oouoiiiiiiiiiiee e e e e
2. Forma zgloszenia zadania (kanat komunikacji): ...
3. Zglaszajacy ZAANIC:. .. ... .. .oiiiiiiiiei e
O b T O£ 16 b1 - SO PP PTRPPRN
I1. Obsluga zadania.
1. Pracownik obstugujacy Zadani®:.........ccueiereinii i
2. Czy dane zglaszajacego zadanie sg przetwarzane przez administratora danych: ..........................
3. Czy dane zglaszajacego zadanie zostaty powierzone (komu, kiedy): .......ccccvvvviiiiiiiiiiiciiicien,
4. Podjete czynnosci:
a) Czynnos¢ |

e Osoba podejmujgca czynnos$¢:

e Opis czynnosci:

e Data dokonania czynnosci:

b) Czynnos¢ 11

e Osoba podejmujaca czynnos$¢:

e Opis czynnosci:

e Data dokonania czynnosci:



II1. Data zamkniecia zgloszenia.......................................

IV. Zatwierdzenie przez osob¢ zamykajaca obsluge zadania:

Imi¢ 1 NAZWISKO: ..ooveiieiieciieieeeeeeee e Podpis: ..oovveeieeiieeee



