ZARZADZENIE NR 13/2025
STAROSTY PSZCZYNSKIEGO

z dnia 4 kwietnia 2025 r.

w sprawie ustalenia zasad wynajmu sali konferencyjnej i sali narad Starostwa Powiatowego w Pszczynie

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
22024 r., poz. 107 z pézn. zm.) oraz Uchwaly nr 234/57/25 Zarzadu Powiatu Pszczynskiego z dnia 1.04.2025 r.

Zarzadzam:

§ 1. 1. Ustali¢ zasady wynajmu sali konferencyjnej nr 45 oraz sali narad nr 44 w budynku Starostwa
Powiatowego w Pszczynie, ul. 3 Maja 10.

2. Sala konferencyjna oraz sala narad zwane dalej "salg" mogg by¢ przedmiotem najmu na potrzeby oséb
prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej w dniach od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy Starostwa, a takze po godzinach pracy, jednak nie dtuzej niz do godz. 20.00.

§ 2. Wynajem sali nie moze utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan Powiatu Pszczynskiego i kolidowac
z ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub powodowaé negatywnych skutkéow dla wizerunku Starostwa
Powiatowego w Pszczynie.

§ 3. Wykorzystanie sali odbywa si¢ przy zachowaniu obowiazujacych u Wynajmujacego norm
organizacyjno-technicznych (tj. sala konferencyjna do 25 uczestnikow, sala narad do 100 uczestnikéw) przy
zachowaniu przepisow bhp i ppoz. obowiazujacych w budynkach Starostwa Powiatowego w Pszczynie.

§ 4. 1. Stawke czynszu z tytutu najmu sali okresla Uchwata nr 234/57/25 Zarzadu Powiatu Pszczynskiego
z dnia 1.04.2025, zgodnie z ktérg koszt wynajmu sali konferencyjnej wynosi 70 zt netto (86,10 zt brutto) za
godzing natomiast sali narad 120 zt netto (147,60 brutto) za godzing.

2. Podstawa rozpatrzenia sprawy dot. wynajmu sali jest wniosek podmiotu zainteresowanego, ztozony
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia i pisemna zgoda Starosty lub osoby
upowaznionej.

3. Jednostki organizacyjne Powiatu Pszczynskiego oraz podmioty wspdtorganizujace wydarzenia
z Powiatem Pszczynskim korzystaja nicodptatnie z sali, po uprzednim zawiadomieniu Biura Rady Powiatu lub
Wydziatu Organizacyjnego w Starostwie oraz ztozeniu wniosku wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1.

4. W przypadku wickszej liczby zainteresowanych tym samym terminem udostepnienia sali, o kolejno$ci
decyduje Starosta Pszczynski lub osoba upowazniona biorac pod uwage range wydarzenia oraz datg wptywu
wniosku do Starostwa.

5. Przygotowanie uktadu stotéw i krzeset lezy po stronie Wnioskujacego.
6. Sala powinna by¢ oddana w Stanie nienaruszonym.

§ 5. 1. Whniosek, 0 ktorym mowa w § 4 ust. 2 nalezy ztozy¢ co najmniej na 2 tygodnie przed planowang data
wynajmu sali.

2. O sposobie rozpatrzenia wniosku informuje zainteresowanych Wydzial Organizacyjny.

3. Udostepnienie sali w okreslonym we wniosku terminie wymaga uprzedniego potwierdzenia rezerwacji
i podpisania umowy wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2. Umowa przygotowana jest przez Wydziat
Organizacyjny.

4. Rezygnacja z wynajmu sali powinna by¢ zgltoszona pisemnie lub droga elektroniczna.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.05.2025 r.




Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 13/2025
Starosty Pszczynskiego

z dnia 4 kwietnia 2025 r.

Starosta Pszczynski
ul. 3 Maja 10
43-200 Pszczyna

WNIOSEK O WYNAIJEM SALI

DANE WNIOSKODAWCY:
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Zwracam sie z prosbg o udostepnienie sali konferencyjnej / sali narad* Starostwa Powiatowego
w Pszczynie w celu (wpisac temat spotkania)

W dNiU: e , W godzinach od .......cccevveeeeeeenn. (o [ T

tacznie liczba godzin ....occoeveeniniiiiiieeee,



Dodatkowe informacje:
1. Planowana ilos¢ 050D .......cccvvveeeeeiinnnenn.
2. Organizator zamierza korzystac z:

[0 Nagtosnienie

[ Dostep do Internetu

[J Ekran

O warnik

O inne uwagi

3. Osobg odpowiedzialng ze strony wynajmujacego, w szczegdlnosci za zachowanie porzadku i
czystosci, opieke nad powierzonym sprzetem, dostosowanie Sali do swoich potrzeb, a po
zakonczeniu spotkania przywrécenie jej do stanu pierwotnego jest:

(imie i NAzZWISKO) «eccvvveeeeeeiieee e, , NETEIEONU v e

4. Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Zarzadzeniem Nr 13/2025 Starosty
Pszczynskiego z dnia 4 kwietnia 2025 r. oraz akceptuje jego warunki.

data, podpis wnioskodawcy

*prosze zaznaczy¢ wtasciwe

Sposdéb rozpatrzenia
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na wynajem Sali

podpis Starosty lub os. upowaznionej

*prosze podkresli¢ wlasciwe



Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 13/2025
Starosty Pszczyniskiego

z dnia 4 kwietnia 2025 r.
Wzor
Umowa najmu sali w Starostwie Powiatowym w Pszczynie zawarta w dniu

............................................... r. pomiedzy:

Powiatem Pszczyriskim, ul. 3 Maja 10, 43-200 Pszczyna reprezentowanym przez:

(NIP)
zwanym dalej Najemca.

§ 1 Przedmiotem niniejszej umowy jest najem sali konferencyjnej /sali narad*.

§ 2. Udostepnienie sali odbywa sie na nizej okreslonych warunkach:

1. Sale Starostwa Powiatowego w Pszczynie powinny byé uzywane stosownie do powagi tego
miejsca.

2. Najemca zobowigzuje sie do wykorzystania sali Starostwa Powiatowego w Pszczynie przy
zachowaniu obowigzujgcych u Wynajmujacego norm organizacyjno-technicznych (tj. sala
konferencyjna do 25 uczestnikow, sala narad do 100 uczestnikdw), przy zachowaniu przepiséw
bhp i ppoz. obowigzujgcych w budynkach Starostwa Powiatowego w Pszczynie.



3. Najemca nie moze udostepniac sali Starostwa Powiatowego w Pszczynie osobom trzecim bez
wiedzy i zgody Wynajmujacego.

4. Najemca zgodnie z Uchwatg nr 234/57/25 Zarzadu Powiatu Pszczynskiego dnia 1.04.2025 r.
ponosi koszty wynajmowanej sali W WYSOKOSCI: .....cceecuiieeeiiiiiieee e

5. Umowa najmu stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.
§ 3. Spory wynikte z niniejszej umowy strony rozstrzyga¢ beda polubownie, a w przypadku braku
porozumienia - rozstrzygane bedg przez wtasciwy miejscowo dla siedziby Wynajmujgcego sad.
§ 4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 5. Faktura zostanie przestana drogg elektroniczng na wskazany przez Najemce adres e-mail:

Optaty wymienione § 2 ust.4 Najemca wptaci na konto Wynajmujgcego w terminie 7 dni od daty
wystawienia faktury VAT.

§ 6. Kazda ze stron moze wczesniej rozwigzac niniejszg umowe z 7 dniowym okresem wypowiedzenia
badZ na drodze porozumienia stron bez zachowania tego terminu. Wypowiedzenie wymaga formy
pisemnej.

§ 7. Najemca zobowigzany jest zdaé sale wraz z wyposazeniem w stanie nienaruszonym.

§ 8. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za zniszczenia dokonane podczas udostepnienia
sali. W przypadku uszkodzen, Powiat Pszczynski obcigzy Najemce kosztami poniesionych napraw.

§9. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach , 2 egzemplarze dla
Wynajmujgcego oraz legzemplarz dla Najemcy.

Wynajmujacy Najemca

* prosze wtasciwe podkresli¢



